~.Liceul Teoretic , Aurel Vlaicu” Orasul Breaza
Tel. 0244340627, Fax 0244340907

e-mail: vlaicubreaza@gmail.com

web site:www.liceuIteoreticaurelvlai_cu.ro

Nr. 615 din 27.01.2023

ANUNT CONCURS PENTRU POST CONTRACTUAL

Liceul Teoretic ,,Aurel Vlaicu”, Orasul Breaza cu sediul in orasul Breaza, Bulevardul
Republicii nr. 69, cod postal 105400, judetul Prahova, in conformitate cu H.G. nr. 1.336 din 28
octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice si art. 30 din
Legea 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare, organizeaza concurs de
recrutare pentru ocuparea posturilor vacante, dupa cum urmeaza:

A. a) numadrul posturilor: 1
b) denumirea postului: administrator de patrimoniu;
¢) nivelul postului: executie;
d) structura in care se afli postul: Liceul Teoretic ,,Aurel Vlaicu™;
€) perioada si durata timpului de lucru: § ore pe zi/ 40 ore pe saptimana;
f) durata contractului: nedeterminata.

B. 1) dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului anexat;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atests identitatea, potrivit
legii, aflate in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, daci este cazul;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializiri, precum si copiile documentelor care atest indeplinirea conditiilor
specifice ale postului;

€) copiile carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care si ateste vechimea in munca;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar.
Informatiile privind antecedentele penale pot fi solicitate de citre organizatorul concursului daci
se solicitd expres acest lucru in cererea de inscriere la concurs:

g) adeverintd medicali care si ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberati de
catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitdile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii;

h) certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasd ca nu s-au comis
infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemuluj National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant,
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sandtate sau protectie sociala, precum si orice entitate publicd sau privatd a cdrei activitate
Presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii
de persoane vulnerabile orj care presupune examinarea fizici sau evaluarea psihologicid a unei
persoane. Documentul poate fi solicitat s1 de citre organizatorul concursului, cu acordul
persoanei verificate;
1) curriculum vitae, model comun european.

Copiile de pe actele previzute la lit. b) - e) se prezinta insotite de documentele originale,

care se certifici cu mentiunea "conform cu originalul" de catre secretarul comisiei de concurs,

B. 2) locul de depunere a dosaruluj de concurs: secretariatul Liceului Teoretic ,,Aurel
Vlaicu”, Orasul Breaza.

B. 3) datele de contact secretariat: 0244 340 627, secretar Flostoiu Gabriela,
telefon 0724462540).

C. 1) Conditii generale ce trebuie indeplinite pentru ocuparea unui post contractual
vacant, conform prevederilor art. 15 din H.G. nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 si art. 542 alin. (1)
$i (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019:

a) are cetatenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei
Elvetiene si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana. scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanitate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestat3 pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate, de experienta si, dupa
caz, alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de fals ori contra Infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana
candidata la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsa complementars prin care i-a fost interzisi exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de
care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurants a
interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin, (1), lit. h).

C.2) Conditii specifice necesare in vederea participarii la concurs sl a ocupdrii functiei
contractuale stabilite pe baza atributiilor corespunzitoare postului sunt:
° Studii: superioare de specialitate economist/inginer/subinginer;
L Vechime in munci si in specialitatea studiilor: minimum 5 ani;
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Cunostinte digitale (Word, Excel, achizitii etc.);

Cunostinte de accesare platforma SICAP si altele asemenea;

Disponibilitatea la timp de lucru flexibil si prelungit;

Cunostinte de legislatie specifica locului de munca;

Cunostinte in domeniu SSM §1 PSI;

Abilitati de comunicare si relationare cu personalul aflat in subordine dar si cu publicul;
Spirit organizatoric.

D. 1) Tematica

a. Statutul personalului didactic auxiliar si nedidactic din invatdmantul preuniversitar.
Functiile didactice si didactice auxiliare. Conditii de ocupare. Evaluare;

b. Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii. Constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu gestionarea
bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice;

¢. Domeniul raporturilor de munca $1 jurisdictia muncii;

Achizitiile publice — Pragurile. Achizitiile directe. Stabilirea valorii de intrare a
mijloacelor fixe;

e. Securitatea si sanitatea in munci;

f. Apararea impotriva incendiilor. Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor;

g. Colectarea selectiva a deseurilor.

D. 2) Bibliografia

a. LEGEA nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completdrile ulterioare
—TITLUL IV, Cap.], Sectiunea I11;

b. O.M.FP. nr. 2861/2009 — Aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

¢. LEGEA nr. 22/1969, modificati si completatd prin Legea 54/ 1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legitura cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

d. LEGEA nr.53/ 2003, Codul Muncii, cu modificarile si completdrile ulterioare — Titlu] V
si Titlul IX, Capitolul II;

¢. LEGEA nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare,
Sectiunea a IV-a, Paragraful 1 — PRAGURI;

f. H.G: nr. 394/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/ acordului — cadru din Legea nr. 99/ 2016
privind achizitiile sectoriale, modificats prin H.G. nr. 419/ 2018, Capitolul III, Sectiunea
[ — achizitii directe;

g H.G. nr. 419/ 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitii publice;

h. H.G.nr. 276/ 2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

.. OM.FP. nr. 2634/ 2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

J- LEGEA nr. 319/ 2006 Legea securitatii si sanatatii in munci, cu modificarile si
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completdrile ulterioare;

k. LEGEAnr. 307/ 2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile ulterioare:
. LEGEA nr. 333/ 2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia

persoanelor, actualizata;

m. O.U.G. 74/ 2008 privind colectarea selectiva a deseurilor;
n. Ordin OMEC nr. 4183 din 4 iulie 2022 privind aprobarea Regulamentului cadru de
Organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, publicat in Monitorul

Oficial, Partea I, nr. 675 din data de 6 iulie 2022, TITLUL 1V, Capitolele L, IL IIL V.

E. Probele si calendarul de desfasurare a concursului

Probele de concurs:

- Proba scrisa, cu subiecte de tip grila si sinteza;
- Proba practica (Word, Excel, achizitii, accesare platforma SICAP) ;

- Interviu.

Sunt declarati admisi si pot participa la urmatoarea proba doar candidatii care au obtinut
minim 50 de puncte la proba anterioara.
Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetici a punctajelor obtinute la proba scrisa, la
proba practica si interviu.

Calendarul desfasuririi concursului

chi' Etapa Data si ora Locul desfasurarii
1. | Denuneres desarelar 30.01.2023 - 10.02.2023 Liceul Teor-etic
orele 09.00-12.00 ., Aurel Vlaicu”
5 | e St 13:02.2023, Liceul Te01tetic
: orele 11.00-12.00 ,,Aurel Vlaicu™
s Avizierul si site-ul
3, | Aulyarea reaylimiolor Seleoficl 13.02.2023, 0ra 12.30 |  Liceului Teoretic
dosarelor .
,Aurel Vlaicu”
4 Depunerea contestatiilor privind 14.02.2023, Liceul Teoretic
" | rezultatul selectiei dosarelor orele 09.00-12.00 ,,Aurel Vlaicu”
5 Solutionarea contestatiilor la selectia 14.02.2023, Liceul Teoretic
" | dosarelor orele 13.00-14.00 ,,Aurel Vlaicu”
Afisarea rezultatelor in urma Avizierul si site-ul
6. | solutionarii contestatiilor la selectia 14.02.2023, ora 15.00 Liceului Teoretic
dosarelor ., Aurel Vlaicu”
7. | Proba scrisa 20.02.2023, 0ra 09,00 | ~ Liceul Teoretic
,,Aurel Vlaicu
Avizierul si site-ul
8. | Afisarea rezultatelor probei scrise 20.02.2023, ora 14.00 Liceului Teoretic
. Aurel Vlaicu”
9 Depunerea contestatiilor privind 20.02.2023, Liceul Teoretic
" | rezultatul probei scrise orele 14.00 - 16.00 ,,Aurel Vlaicu”
10 Solutionarea contestatiilor la proba 20.02.2023, Liceul Teoretic
" | scrisa orele 16.00-18.00 ,Aurel Vlaicu”
Afisarea rezultatelor in urma Avizierul si site-ul
11. | solutionarii contestatiilor la proba BT LU, Liceului Teoretic
< ora 18.00 o
scrisa ,,Aurel Vlaicu
12. | Proba practica 21.02.2023, Liceul Teoretic
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ora 09.00 ,,Aurel Vlaicu”
Avizierul si site-ul
13. | Afisarea rezultatelor probei practice 21.02.2023, Liceului Teoretic
ora 12.00 e
,»Aurel Vlaicu
14 Depunerea contestatiilor privind 21.02.2023, Liceul Teoretic
| rezultatul probei practice orele 12.00 - 13.00 “Aurel Vlaicu”
5 Solutionarea contestatiilor la proba 21.02.2023, Liceul Teoretic
" | practica orele 13.00 - 14.00 »Aurel Vlaicu”
Afisarea rezultatelor in urma Avizierul si site-ul
Y o . 21022003, . A .
16. | solutionarii contestatiilor la proba Liceului Teoretic
e ! ora 14.00 G
practica ,sAurel Vlaicu
15, | Bissssdn 21.02.2023, Liceul Teoretic
s || ST ora 14.30 ,JAurel Vlaicu™
Avizierul si site-ul
18. | Afisarea rezultatelor interviului SAEAREE, Liceului Teoretic
’ ora 15.30 e
. Aurel Vlaicu
19 Depunerea contestatiilor privind 210022023, Liceul Teoretic
" | rezultatul interviului orele 15.30 - 16.00 ,Aurel Vlaicu”
" o , . 21.02.2023, Liceul Teoretic
20. | Solutionarea contestatiilor la interviu orele 16.00 - 17.00 . Aurel Vinion®
21.02.2023, Avizierul si site-ul
21. | Afisarea rezultatelor finale ora 17.00 Liceului Teoretic
,»Aurel Vlaicu”
SECRETAR,
FLOSTOIU Gabriela
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Anexa
Formular de inscriere

Autoritatea sau institutia publica:

Functia solicitata:

Data organizarii concursului, proba scrisi si/sau proba practica, dupa caz:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (Se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs. ):
Adresa:

E-mail:

Telefon:

Persoane de contact pentru recomandiri:

FNumele si prenumele Institutia Functia Numarul de telefon |

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate,
Mentionez ca am luat cunostinta de conditiile de desfasurare a concursului.

Cunoscand prevederile art. 4 pct. 2 si 11 siart. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce priveste
consimtamantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal declar urmatoarele:

Imi exprim consimtimantul

Nu imi exprim consimtimantul

cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare
indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor
si ale secretarului, in format electronic.

Imi exprim consimtamantul D
Nu imi exprim consimtdmantul E]

ca institutia organizatoare a concursului si solicite organelor abilitate in conditiile legii certificatul de
integritate comportamentala pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
invatamant, sanatate sau protectie sociald, precum si din orice entitate publica sau privati a carei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau evaluarea psihologica a unei persoane,
cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin prezentul formular.

Imi exprim consimtdmantul

Nu Tmi exprim consimtamantul

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe
cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscand ci pot reveni oricand asupra consimtimantului acordat
prin prezentul formular.

Declar pe propria raspundere ci in perioada lucrata nu mi s-a aplicat nicio sanctiune disciplinard/mi s-a
aplicat sanctiunea disciplinara ... :

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in
declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data: Semnétura:
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